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ROZDZIAt |I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Art. 1. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM.

1. Zamawiajgcym jest: Skarb Panstwa - Wojewddzki Sad Administracyjny we Wroctawiu z
siedziba przy ul. Sw. Mikotaja 78-79, 50-126 Wroctaw.

2. NIP 897-16-88-948, REGON 932961258.

3.  Strona Internetowa Zamawiajgcego:
Biuletyn Informacji Publicznej http://bip.wroclaw.wsa.gov.pl

4, Zamawiajgcego obowigzuje pieciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do pigtku w

godzinach 7% 15%.

Art. 2. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE. Z WYKONAWCAMI.

1. Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
1) Jacek Nadzikiewicz ~ —w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 71 316-02-16,
2) Piotr Kulik —w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 71 316-02-12,

2. Informacje udzielane sg w dni w godz. 9% = 14% w dniach okreslonych w art. 1 ust. 4.

Art. 3. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest:
1) zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg” lub ,Pzp”,
2) na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu zwanym dalej ,,specyfikacjg”.
2. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w
pozostatym zakresie majg zastosowanie zapisy niniejszej specyfikacji.
3. Ustugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE Lz 2014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb

przewidziany w art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

Art. 4. OZNACZANIE PRZEPISOW SIWZ | ICH SYSTEMATYZACJA.
1. Specyfikacja sktada sie z nastepujgcych jednostek systematyzujgcych, powotanych w
nastepujgcej kolejnosci:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
2.
1)
2)
3)
4)
5)

rozdziat,

artykut (w umowie paragraf ,§”),

ustep,

punkt,

litera,

tiret.

Przy powotywaniu sie na jednostke systematyzujaca:
artykut — oznacza sie skrétem ,art.”,

ustep — oznacza sie skrotem ,ust.”,

punkt — oznacza sie skrotem ,,pkt”,

litere — oznacza sie skrotem "lit." bez wzgledu na liczbe i przypadek bez nawiasu,

,-’0znacza sie tiret' i wyrazonym stownie numerem porzadkowym tego tiret.

(Np. Rozdziat I art. 2 ust. 3 pkt 4 lit. a tiret drugi).

Art. 5. GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU, OFERTA WSPOLNA.

1.

Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspdlnie (Konsorcjum) o ile spetniajg warunki
okreslone w specyfikaciji.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
W przypadku ztozenia przez Wykonawcéw oferty wspdlnej (Konsorcjum), Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i do zawarcia umowy. Oryginat petnomocnictwa musi by¢ zatgczony do oferty.
Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy
oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (art. 366 Kodeksu cywilnego).
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:
1) kazdy z nich samodzielnie musi spetni¢ warunek okreslony w art. 12 ust. 1 pkt 1, art. 12
ust. 1 pkt 4,
2) natomiast spetnianie pozostatych warunkéw udziatu wymienionych w art. 12 Wykonawcy
wykazujg wspodlnie.
W przypadku ztozenia przez Wykonawcow oferty wspolnej, do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie
dokumenty wskazane w art. 13 ust. 1 pkt 4, 13 ust. 1 pkt 7, art. 13 ust. 1 pkt 8 dotyczace

kazdego Wykonawcy z osobna wchodzacego w sktad wspdlnej oferty.

! tiret - oznaczany krétkg poziomg kreska przypominajaca potpauze.
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Art. 6. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1.

6.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (komunikacja) miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami przekazywane s3 za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica
lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawcow:
1) w formie pisemnej na adres: Wojewddzki Sad Administracyjny we Wroctawiu, ul. Sw.
Mikotaja 78-79, 50-126 Wroctaw,
2) droga elektroniczng na adres e-mail: wro_oag@wroclaw.wsa.gov.pl;
W  przypadku wystania korespondencji drogg elektroniczng Zamawiajgcy nie bedzie
przekazywat ich w formie pisemnej.
Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy domniema iz korespondencja wystana przez
Zamawiajgcego na adres e-mail podany przez Wykonawce zostata mu doreczona w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig korespondencji w dniu i godzinie ich
nadania zgodnie z potwierdzeniem z poczty elektroniczne;j.
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem, ze:
1) oferty pod rygorem niewaznosci muszg by¢ ztozone w formie pisemnej,
2) os$wiadczenia, o ktérych mowa w specyfikacji dotyczgce Wykonawcy, sktadane muszg by¢
w oryginale,
3) dokumenty, o ktérych mowa w specyfikacji, inne niz oferta o ktérych mowa w pkt.
powyzej, sktadane muszg by¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem.

4) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem nastepujg w formie pisemnej.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
wymogow okreslonych w ust. 1-5.
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7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.
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ROZDZIAt II.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | TERMIN JEGO
REALIZACIJI

Art. 7. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie dla Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we
Wroctawiu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe polegajacych na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych,
krajowych i zagranicznych, w tym paczek oraz przesytek kurierskich a w razie niemoznosci
ich doreczenia, zwrocie tych przesytek do Zamawiajgcego,

2) dostarczaniu przez Wykonawce przesytek pocztowych do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego miejsca w kraju i za granicg,

2. Zakres ustug pocztowych ktére bedg przedmiotem umowy opisuje Formularz cenowy o tresci
zgodnej z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszej specyfikacji.

3. llosci przesytek zawarta w formularzu cenowym zostata podana szacunkowo w celu okreslenia
wartosci zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci zmniejszenia lub zwiekszenia
ilosci przesytek z zachowaniem cen jednostkowych.

4, Wykonawcza zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ustugi codziennie w dni robocze od poniedziatku
do pigtku do siedziby Zamawiajgcego:

5. Nadawane przez Zamawiajgcego przesytki, bedg w przypadku nieobecnosci adresatow awizowane i

odbierane przez nich we wtasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w

kazdej gminie w kraju.

6. Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci:
1) ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2016 poz. 1113 ze zm.),
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r.,,
poz. 545),
3) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 poz. 1468),
4) inne obowigzujgce akty prawne dotyczgce przedmiotu zamodwienia.
7. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg. CPV:

1) 64.11.00.00-0 ustugi pocztowe,

Strona 8 z 44



2) 64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,

3) 64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek.
4) 64.12.00.00-3 ustugi kurierskie

Art. 8. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA | KLAUZULA SPOLECZNA.

1.

4.

Warunki realizacji zamowienia zawiera wzor umowy stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszej
specyfikacji.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci dostarczania i odbioru przesytek od
Nadawcy z jednostek Zamawiajgcego wskazanych w art. 7 ust. 4 (za wytgczeniem o0séb
dostarczajgcych paczki pocztowe i przesytki kurierskie) zostali w okresie realizacji umowy
zatrudnieni na podstawie umowy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pdzn. zm.). Szczegdtowe wymagania w tym zakresie zawarte sg
w § 9 wzoru umowy.

Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez
zamawiajgcego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce wymogu zatrudnienia
zgodnie z ust. 1, traktowane bedzie na réwni z niespetnieniem przez wykonawce ww. wymogu.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajagcy moze zwrdéci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowaq

Inspekcje Pracy.

Art. 9. PODWYKONAWSTWO.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji zamdwienia w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek i przesytek kurierskich.

Art.10.  OFERTY WARIANTOWE | ZAMOWIENIA CZESCIOWE.

1.
2.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Art.11.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Termin realizacji zamowienia obejmuje okres 48 miesiecy (od 01.01.2018 r. do 31.12.2021r)
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ROZDZIAt IIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIUI

PODSTAWY ODRZUCENIA

Art. 12.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moze ubiegac sie Wykonawca (bgdz Wykonawcy wspdlnie

sktadajgcy oferte w ramach konsorcjum) ktéry nie podlega wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt

12 — 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych i spetnia nastepujace

warunki udziatu w postepowaniu:

1)

posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg, tzn. sg wpisani do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe we wskazanym

zakresie,

posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych wykazujac, iz w
okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli okres dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, wykonat (zakonczyt czyli zrealizowat - liczy
sie data zakonczenia umowy w przypadku zakoriczonych umodw) w tym takze w ramach
wykonywanych $wiadczen okresowych lub ciggtych — co najmniej dwie ustugi pocztowe
polegajgce na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek rejestrowanych i
nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, o wartosci w ciggu 12 miesiecy nie mniejszej niz
300 000,00 zt (trzysta tysiecy ztotych) brutto kazda oraz potwierdzg to dokumentem (np.

referencje, protokdt odbioru itp.), ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie,

posiada odpowiedni potencjat techniczny do wykonania zamdwienia wykazujgc, iz dysponuje
placowkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe, zlokalizowanymi
w kazdej gminie w kraju. Kazda jednostka, o ktorej mowa wyzej musi spetnia¢ co najmniej

nastepujace warunki:

a) czynna we wszystkie dni robocze co najmniej 6 godzin dziennie w tym w jeden dzien
roboczy w tygodniu do godz. 18% lub w soboty przez co najmniej 3 godziny,

b) zapewnia¢ osobom niepetnosprawnym dostep do placowki,

c) by¢ oznakowana w sposdb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz

budynku lub w witrynie obiektu, w ktorym miesci sie jednostka Wykonawcy,
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4)

— w przypadku zmiany danych uaktualnianych przez GUS, w tym zmiany liczby
poszczegdlnych rodzajéw gmin w kraju, dopuszcza sie ze liczba placéwek pocztowych moze

ulec zmianie zwtfaszcza w konkretnych gminach,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej niezbednej do wykonania zamowienia
wykazujac, iz posiada zawartg polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 300
000,00 zt (trzysta tysiecy z1), w przypadku, gdy suma polisy ubezpieczeniowej wyrazona jest w
walucie obcej Zamawiajgcy przeliczy sume polisy na PLN wg $redniego kursu NBP danej waluty

w dniu wszczecia postepowania przetargowegoz.

2. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy, moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdéwienia.

Art. 13.

WYKAZ OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

SKtADAJAC OFERTE,.

1. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ nast. dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

wypetniony formularz ofertowy o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik
Nr 1 do specyfikacji,

wyliczony formularz cenowy o tresci zgodnej z okres$long we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr
2 do specyfikacji,

petnomocnictwo jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik okreslajgce zakres umocowania
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - oryginat lub kopia
(odpis) poswiadczona(-y) notarialnie,

na potwierdzenie warunku udziatu sformutowanego w art. 12 ust. 1 pkt 1 Wykonawca sktada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo

pocztowe,

na potwierdzenie warunku udziatu sformutowanego w art. 12 ust. 1 pkt 2 Wykonawca sktada

wykaz zrealizowanych us’rug3 pocztowych, wykaz sktadany jest wg. wzoru okreslonego w

? publikacja ogtoszenia o zamdwieniu.
* W przypadku podania wartosci (bez VAT) danej dostawy (ustugi) w walucie obcej, Zamawiajacy dokona przeliczenia tej wartoéci na wartos¢ w
ztotych wedtug $redniego kursu NBP dla danej waluty z dnia publikacji ogtoszenia. Jezeli w dniu ukazania sie ogtoszenia o zamdwieniu, NBP nie
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zataczniku nr 4 do specyfikacji oraz sktada dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty

wykonane nalezycie (np. poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru itp.),

6) na potwierdzenie warunku udziatu sformutowanego w art. 12 ust. 1 pkt 3 Wykonawca sktada
wykaz placowek pocztowych, dopuszcza sie ztozenie na nosniku danych (ptyta CD lub DVD)
albo wskazanie adresu strony internetowej, na ktorej znajduje sie wykaz placowek Operatora z
zastrzezeniem, iz wybrany Operator zobowigzany bedzie do aktualizowania zafgcznika nr 3 do
umowy w terminie do 14 dni roboczych po zakonczeniu kazdego kwartatu. W przypadku

wskazania strony internetowej zagwarantowanie przez Operatora automatycznej aktualizacji

wykazu placowek.

7) na potwierdzenie warunku udziatu sformutowanego w art. 12 ust. 1 pkt 4 Wykonawca sktada
potwierdzenie ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j

dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,

8) na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia okreslonych przez Zamawiajgcego
wykonawca skfada:

a) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

b) zaswiadczenie wifasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu,

¢) zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca
nie zalega z optfacaniem podatkdow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca

zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci

opublikuje informacji o $rednim kursie walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczen wg Sredniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w
ktérym NBP opublikuje ww.
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d)

f)

wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i
21 ustawy Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie
okreslonym przez Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

os$wiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie o zamowienia publiczne,

o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow i opfat lokalnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 716).
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ROZDZIAt IV. ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY

Art. 14.

PRZYGOTOWANIE OFERTY.

1. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamodwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z

wymogami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego wykonawce.

3. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postepowaniu muszg spetniac

nastepujgce wymogi:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

oferta musi zostac¢ sporzagdzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie

do pisania, komputerze, recznie czytelnym pismem,

formularz oferty i wszystkie zatgczane dokumenty sporzadzone przez wykonawce (réwniez te
ztozone na zatgczonych wzorach) muszg by¢ podpisane; za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny
podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z
formg reprezentacji wykonawcy, okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym

dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej,

w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

wykonawcy,

pozostate oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ oryginatami lub kserokopiami poswiadczonymi
za zgodnos¢ z oryginatem przez wtasciwg osobe(-y), oraz muszg by¢ one sporzadzone w jezyku

polskim, chyba ze ogtoszenie stanowi inaczej,
w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos$é z

oryginatem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za zgodnosc z

oryginatem wytgcznie te dokumenty, ktére dotyczg tego Wykonawcy.

poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie muszg by¢ parafowane

wtasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgcy(-e) oferte,
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7) okreslone w specyfikacji dokumenty sktadajace sie na oferte muszg by¢ sporzadzone wg

wzorow i wymogow postepowania,

8) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich ttumaczeniem na
jezyk polski, oryginat ttumaczenia lub kopia ttumaczenia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty wraz z zatgcznikami, oraz pofaczenie w sposdb trwaty

wszystkich kart oferty i zatgcznikow.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie

czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku

pieczeci imiennej.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych Wykonawca

zastrzega, ze nie mogga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone

klauzulg: “INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11

ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI (Dz. U. z 2003r nr 153 poz. 1503 z poz.

zm.)” i dotgczone odrebnie do oferty, lecz w tym samym opakowaniu co oferta.

Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty pisemne

uzasadnienie odnosnie do charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu

udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), tj. ze

zastrzezona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, lub organizacyjny przedsiebiorstwa,
2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, o ktérym mowa w

ust. 7 bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez

Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzula

informacji.

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskutecznosci zastrzezenia

oraz ujawni zastrzezone informacje.
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Art.15.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Art.16.  WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

Art. 17. OPAKOWANIE OFERTY.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie lub zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym bezsladowe
otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Koperty lub opakowania powinny by¢ zaadresowane do zamawiajgcego:

Wojewddzki Sqd Administracyjny we Wroctawiu, 50-126 Wroctaw, ul. Sw. Mikofaja 78-79 z
dopiskiem: Oferta w postepowaniu na ustugi spoteczne: ,Swiadczenie na rzecz Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego we Wroctawiu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek

w obrocie krajowym i zagranicznym” - Nie otwierac przed godz. 10*° dnia 19.12.2017r.

3. Koperta lub opakowanie winno ponadto by¢ opatrzone nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw
przez wykonawcow.

4. Nie wifasciwe oznaczenie opakowania (zgodnie z wymogami ust. 2 i 3) zawierajgcego oferte,
spowoduje odrzucenie oferty - jezeli braki lub btedy w tym zakresie spowodujg otwarcie oferty

przed wyznaczonym terminem.

Art. 18.  KOSZT PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty a Zamawiajacy

nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Art.19.  SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN.
1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapisow
niniejszej specyfikacji. Wniosek taki nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej

wro_oag@wroclaw.wsa.gov.pl
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Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji do
11.12. 2017 r. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnienia w Biuletynie Informacji publicznej pod adresem

www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne, bez ujawniania zrédta zapytania.

Jezeli ztozony przez Wykonawce wniosek o wyjasnienie:

1) wptynat po uptywie terminu o ktéorym mowa w ust. 2,

2) dotyczy kwestii wczesniej wyjasnionych przez Zamawiajgcego,

3) nie dotyczy wyjasnienia tresci ogtoszenia lecz jest postulatem Wykonawcy dotyczgcy innych
kwestii,

w takim przypadku Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Jezeli w trakcie prowadzenia postepowania nastgpig rozbieznosci pomiedzy trescig specyfikacji a

trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgce nalezy przyjac¢ tres¢ pdzniejszego (pisma)

o$wiadczenia Zamawiajgcego.

Art.20.  MODYFIKACJE TRESCI SPECYFIKACII.

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu do skfadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji.

Dokonang w ust. 1 modyfikacje Zamawiajgcy opublikuje w Biuletynie Informacji publicznej pod
adresem www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne,

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji, Zamawiajgcy uzna iz niezbedny jest Wykonawcom
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert. W takim przypadku przepis ustepu 2 stosuje sie odpowiednio.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym

mowa w art. 19 ust. 2.
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Art.21.  SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY.

1.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologig okreslong w formularzu cenowym
(Zatacznik Nr 2).

Cena oferty musi zawierac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.
Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona), w tym w szczegdlnosci w

nastepujacy sposob:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,

przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkows,

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czesci zamdwienia, przyjmuje sie ze
prawidtowo podano ceny za czesci zamodwienia.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i bedzie budzi¢
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z:

1) wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,

2) kosztami pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco

niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Art. 22. WALUTY OBCE.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z wykonawcg w innej walucie niz ztoty polski

(PLN).

Art.23.  WZOR UMOWY.

1.

Wzér umowy okreslony zostat w zatgczniku Nr 3.
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2. Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia oswiadczeniem
zawartym w tresci formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie

podlegajg zmianie przez Wykonawce.

Art.24.  WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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ROZDZIAt V. TRYB | ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE]
OFERTY

Art. 25.  KRYTERIA OCENY OFERT.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy przyjat nastepujgce kryteria:

cena oferty [C] —waga kryterium 100%.

Art.26.  ZASADY OCENY OFERT WEDtUG USTALONYCH KRYTERIOW

1. Kryterium cena oferty [C]

najnizsza cena oferty sposréd ocenianych ofert

C= x 100 pkt
cena oferty badanej

2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg
doktadnoscig, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie wyliczyé rdznicy
punktéw.

3. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Jesli w wyniku
ztozenia ofert dodatkowych zostang ztozone ponownie oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy

moze po raz kolejny wezwac do ztozenia ofert dodatkowych lub uniewazni¢ postepowanie.
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ROZDZIAt VI. INFORMACIJE O TRYBIE SKtADANIA
| OTWARCIA OFERT

Art.27.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego we Wroctawiu
przy ul. Sw. Mikotaja 78-79, do dnia 19.12.2017 r. do godziny 10%.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone Wykonawcy.

3. Dla ofert przestanych pocztg lub w inny sposdb, liczy sie data i godzina dostarczenia do Biura

Podawczego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego (Wroctaw, ul. Sw. Mikotaja 78-79).

Art. 28.  MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.
1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Sw. Mikotaja 78-79 w Sali Konferencyjnej

(parter) w dniu 19.12.2017 r., o godzinie 10°°.

Art.29.  ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposoéb i
formie przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowania (koperty) bedg zawieraty

dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA”/”WYCOFANIE”.

Art. 30.  PUBLICZNE OTWARCIE OFERT.

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda: nazwy (firmy), adresy wykonawcéw oraz
ceny.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert, zamawiajgcy opublikuje w Biuletynie Informacji publicznej pod
adresem www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce Zamowienia publiczne, informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci zamowienia,
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny ofert.
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5. Zamawiajacy udostepni (w okreslonym miejscu i czasie) do wgladu jawng czesé oferty na pisemny

whniosek zainteresowanego uczestnika postepowania.
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ROZDZIAt VII. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

Art. 31.  OCENA | BADANIE OFERT.
Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta
zostafa oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega

odrzuceniu.

Art.32.  UZUPEtNIANIE DOKUMENTOW | WYJASNIANIE TRESCI OFERTY.

1. Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia Wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych warunki
udziatu, o ktorych mowa w art. 12 albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego
os$wiadczenia i dokumenty, zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia formularza cenowego oraz formularza
ofertowego.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert. Wyjasnienia oferty nie mogg prowadzi¢ do zmiany ztozonej oferty z

zastrzezeniem zasad poprawiania oczywistej omytki wskazanej w art. 21 ust. 5.

Art. 33.  PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy:

1) ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 12,

2) zostata ztozona przez wykonawce ktory podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w
oparciu o przestanki okreslone w art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy
Pzp,

3) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji,

4) ktory pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie ztozyt
dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu lub innych dokumentdéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania,

5) oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic na zasadach

okreslonych w art. 21 ust. 5,
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6) Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

7) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Art. 34.  INFORMACJA WYBORZE NAKORZYSTNIEJSZE) OFERTY.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert(-y), Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje
drogg elektroniczng na wskazany w ofercie adres poczty elektronicznej, wszystkich Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie.

Art.35.  UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia (podpisze umowe z Wykonawcg) Wykonawcy, ktorego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postepowaniu i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajgcy w przypadku udzieleniu zamdwienia zamiesci informacje, w Biuletynie Informacji

publicznej pod adresem www.bip.wroclaw.wsa.gov.pl w zaktadce Zamdwienia publiczne, podajac

nazwe albo imie i nazwisko podmiotu z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego
oraz wartos¢ umowy.

Zamawiajgcy nie udzieli zamédwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba Zze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego

w przypadku nieudzielenia zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

Wykonawcom, ktdorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie o zwrot

kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

W przypadku nieudzielenia zamdwienia, przepisy ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
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5.

Art.

lezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod

pozostatych ofert.

36. PODPISANIE UMOWY.

Umowa z Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg zostanie zawarta po uptywie 5
dni od dnia przestania drogg elektroniczng zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie poinformowany, po
zakonczeniu postepowania. Zamawiajgcy skontaktuje sie z Wykonawcg wytonionym w wyniku
rozstrzygniecia przedmiotowego postepowania, w celu potwierdzenia daty podpisania umowy. W
przypadku, gdyby stawiennictwo w wyznaczonym terminie nie bytoby mozliwe Zamawiajacy
wyznhaczy inny termin.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu informacje dotyczace oséb podpisujgcych umowe. Osoby,
ktére bedg podpisywaé umowe w imieniu Wykonawcy, muszg przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed
podpisaniem umowy odpowiednie petnomocnictwa do wyrazania woli w imieniu Wykonawcy,
jezeli umocowanie ich nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcdw wystepujacych wspdinie,
zobowigzani sg oni przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace tych podmiotéw
oraz petnomocnictwo do zawarcia umowy z Zamawiajgcym zawierajagcg co najmniej: wskazanie
stron konsorcjum, cel zawarcia umowy, okres obowigzywania umowy, wskazanie Lidera
Konsorcjum (petnomocnika), wskazania obowigzkéw i uprawnien Lidera Konsorcjum, zakres
obowigzkdw poszczegdlnych cztonkdw konsorcjum, wskazanie udziatu w zyskach i ponoszeniu strat
przez poszczegdlnych cztonkéw Konsorcjum, klauzule solidarnej odpowiedzialnosci cztonkow
Konsorcjum za nalezyte wykonanie umowy, wskazanie podmiotu (Lidera Konsorcjum)

upowaznionego do wystawiania faktur na Zamawiajgcego z tytutu naleznego wynagrodzenia.
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ROZDZIALt VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Art.37.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NIEZGODNEGO Z USTAWA LUB OGtOSZENIEM, DZIAtANIA
ZAMAWIAJACEGO.

1. Wykonawca w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe zawiadomienia, moze poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami art.
1380 ustawy Prawo zamowien publicznych lub z trescig niniejszej specyfikacji, czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie art. 1380 ustawy
Pzp lub tresci specyfikacji.

2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtdrzy czynnosc albo
dokona czynnosci zaniechanej informujgc o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany dla tej

czynnosci w art. 1380 ustawy Pzp lub niniejszej specyfikacji.

Art. 38.  INNE POSTANOWIENIA.
W kwestiach, ktére nie zostaty wyjasnione w niniejszej specyfikacji zastosowanie maja

odpowiednio stosowane przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

Art.39.  WYKAZ ZAtACZNIKOW.
Niniejsze zatgczniki sg integralng czescig specyfikacji:
1) Wzér formularza oferty - Zatgcznik Nr 1,
2) Formularz cenowy - Zatacznik Nr 2,
3) Wzdr umowy - Zatgcznik Nr 3,
4) Wykaz wykonanych ustug w zakresie ustug pocztowych potwierdzajgcy spetnienie warunku

udziatu - Zatacznik Nr 4.
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Zatacznik nr 1

(piecze¢ Wykonawcy )

Wojewddzki Sad Administracyjny
we Wroctawiu
ul. Sw. Mikotaja 78-79, 50-126 Wroctaw

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczgce Wykonawcy :

NAZWA FIIMY .ottt e
Kod, miejscowos¢, WOjeWOAZEWO, POWIAT ...vcviiieiiiiiiieciie et
(U1 [Tor= T a e [o] 14 U TR TP PP RRPPPPR
NENIP Nt REGON....ccooiii ,

adres poczty elektronicznej na ktory Zamawiajgcy ma przesytaé korespondencije

Zobowigzania Wykonawcy :

Po zapoznaniu sie ze Specyfikacjg, Warunkami Umowy, my nizej podpisani oferujemy zrealizowac
zamowienie pn. ,Swiadczenie na rzecz Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym” za

cene*:

(STOWNIE: .ttt ettt e s s b e e b e e s bb e sabeebessbbasasssssasssasassessasans )

* podana cena musi by¢ zgodna z wartoscia brutto wyliczong w formularzu cenowym (zatgeznik nr 2)
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10.

11.

12.

OSWIADCZAM ze:

— nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,

— nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 ustawy Pzp .

OSWIADCZAMY, e w przy realizacji przedmiotu zamdwienia, zatrudnimy pracownikéw wykonujacych czynnosci
dostarczania i odbioru przesytek (z wytaczeniem paczek i przesytek kurierskich) od Nadawcy na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy i uwzglednilismy wszelkie koszty z tego
tytutu.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze specyfikacjg oraz zdobyliémy wszystkie konieczne informacje potrzebne do
wiasciwego wykonania zamdwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen.

OSWIADCZAMY, 7e zapoznaliémy sie ze wzorem umowy, zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej Oferty do
zawarcia umowy na okreslonych w tej umowie warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki pfatnoéci, okreélone przez Zamawiajacego.

UWAZAMY sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w Specyfikacji, czyli przez okres 60 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt. 8 niniejszej Oferty, oferta nasza oraz wszelkie
os$wiadczenia i zaswiadczenia ztozone przez nas w trakcie niniejszego postepowania sg jawne i nie zawierajg informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
OSWIADCZAMY, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére
nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania stanowig informacje zawarte w nastepujgcych

o [o] W13 T<T 0] =Tl o PSPPSRI
OFERTE niniejszg sktadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny,
aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).
W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty prosimy o zwracanie sie do:

IMi€ i NAZWISKO ..oooeveiiieeececeeee e Stel L EMAIL e

(W przypadku nie wpisania osoby kontaktowej prosimy o zwracanie sie do osoby/oséb podpisujgcej(-ych) oferte).

Do niniejszego formularza przedktadamy ponizsze zatgczniki zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przedmiotowego postepowania:
L 2 e ———
B Ao
TSP B -
T B e
O s 10, e
.................................... S ereeeireeeieeiinann. 2017 1
(miejscowos¢) ( data) (podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy )
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Zatgcznik Nr 3

WzOR UMOWY
0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE

wdniu roku, we Wroctawiu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Wojewddzkim Sagdem Administracyjnym we Wroctawiu
z siedzibg przy ul. Sw. Mikotaja 78-79; 50-126 Wroctaw,
NIP 897-16-88-948, REGON 932961258, zwanym dalej ,,Nadawcy”

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ittt ettt e ettt et e s e e e sa sttt bteteeeesaes et bt beaeeaeees 5

zwang dalej ,Operatorem”.

Na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z

przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych pn.

,Swiadczenie na rzecz Wojewddzkiego Sqdu Administracyjnego we Wroctawiu ustug pocztowych w

zakresie przyjmowania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym”, zostata

zawarta umowa nastepujqcej tresci:

§1
Stowniczek

1. Okreslenia uzyte w niniejszej Umowie i na jej potrzeby oznaczaja:

Umowa - niniejsza umowa,

Strony - Operator i Nadawca, a kazdy z nich z osobna Strong,

Placowka pocztowa — jednostka organizacyjna Operatora wykonujgca czynnosci nadawcze
lub oddawcze lub nadawczo-oddawcze,

pocztowa ksigzka nadawcza — zestawienie nadanych przesytek,

potwierdzenie odbioru - doreczenie przesytki rejestrowanej w sposdb umozliwiajgcy
uzyskanie przez nadawce potwierdzenia jej odbioru, w postaci dokumentu w formie
papierowej (PO)

nadawcze zestawienie zbiorcze (NZZ) — wynikajgce z ilosciowego wykazu pocztowych ksigzek
nadawczych dokument okreslajacy ilos¢ wszystkich nadanych przesytek w danym dniu,
udostepniony przez Operatora, sporzadzony w dwodch egzemplarzach, z czego jeden
przekazywany jest Operatorowi, a drugi z potwierdzeniem pracownika Operatora pozostaje

w dokumentach Nadawcy,
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7)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)

19)

zbiorowy dowdd odbioru (ZDO) - zestawienie udostepniane lub przekazywane Nadawcy na
jego witasnos¢ dotyczace przesytek rejestrowanych sporzgdzone w dwdch egzemplarzach, z
czego jeden przekazywany jest Operatorowi, a drugi z potwierdzeniem pracownika
Operatora pozostaje w dokumentach Nadawcy, przekazanych Nadawcy przez Operatora,
nadanych przez inne podmioty na adresy Nadawcy, a takze przesytek nadanych przez
Nadawce i do niego zwrdconych,
przesytka — przesytka listowa nierejestrowana, przesytka rejestrowana, paczka pocztowa;
przesytka  kurierska - odebrana  bezposrednio od Nadawcy i doreczona
w gwarantowanym terminie, bezposrednio do ragk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru, ktéra zostata pokwitowana pisemnie lub elektronicznie, a Operator umozliwit ich
$ledzenie od momentu nadania do doreczenia,
kurier — przedstawiciel Operatora przyjmujgcego przesytke od nadawcy lub doreczajgcego ja
do odbiorcy,
przesytka listowa nierejestrowana - przesytka listowa nadawana i doreczana bez
pokwitowania w obrocie krajowym i zagranicznym,
przesytka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru — przesytka polecona przyjeta za
pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,
przesytka rejestrowana bez potwierdzenia odbioru — przesytka polecona przyjeta za
pokwitowaniem przyjecia i doreczana bez pokwitowania odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,
przesytka priorytetowa — przesytka, ktora doreczana jest do adresata najpdzniej w trzecim
dniu roboczym po dniu nadania,
przesytka krajowa - przesytka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie krajowym,
przesytka zagraniczna — przesytka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie
zagranicznym,
paczka - paczka pocztowa,
optata dodatkowa — wynagrodzenie przystugujgce Operatorowi za nadanie przesytce statusu
przesytki nadanej z potwierdzeniem odbioru (PO).
ustala sie wymiary przesytek listowych:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z

tych wymiarow (dtugosd) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
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MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm, przy czym:

b) GABARYT A to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325
mm, szerokos$¢ 230 mm.

c) GABARYT B to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szerokos$¢ 230 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

20) ustala sie wymiary paczek pocztowych:

a) MAKSIMUM: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z
tolerancjg +/- 2 mm., przy czym:

b) GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm.

c) GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jedli choc¢ jeden z wymiardw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysoko$¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

21) ustala sie wymiary przesytek kurierskich:
MINIMALNE: 10 cm x 16 cm
MAKSYMALNE: (dtugos¢ + szerokos¢ + wysokosc) nie wiecej niz 250 cm, przy czym

najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 150 cm.

§2
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z trescig niniejszej umowy,

formularzem cenowym Operatora, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1 do umowy, polegajacych na:
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1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych rejestrowanych krajowych i
zagranicznych, w tym paczek oraz przesytek kurierskich, a w razie niemoznosci ich doreczenia,
ich zwrotu Nadawcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) realizacji ustug dodatkowych dotyczacych obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie
codziennego $wiadczenia ustugi przewozu przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z
jednostek Nadawcy okreslonych w ust. 2, w celu ich nadania (od poniedziatku do pigtku z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w sposdéb zabezpieczajgcy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci oraz uszkodzeniem.

2. Operator za pomocg swoich przedstawicieli zobowigzany jest dostarczac i odbierac przesytki z

jednostki Nadawcy - Wojewddzki Sad Administracyjny we Wroctawiu przy ulicy Sw. Mikotaja
78-79 we Wroctawiu,

§3
Przepisy prawa obowigzujgce w umowie
1. Operator o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie

ustawy Prawo pocztowe i posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych, o ktérych mowa w
art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe ktory stanowi Zatgcznik Nr 2 do umowy.

2. Wykonywanie umowy realizowane bedzie w szczegdlnosci o nastepujgce przepisy:

1) ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2016 poz. 1113 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013
r., poz. 545),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 poz. 1468),

4) inne obowigzujgce akty prawne dotyczgce przedmiotu zamodwienia.

3. Postanowienia Regulaminéw w zakresie sprzecznym z Umowg, a nie wynikajgcym z
bezwzglednie obowigzujgcych przepisdw prawa, nie majg zastosowania przy wykonaniu
Umowy i nie wigzg Nadawce.

4. Wszelkie terminy wystepujgce w Umowie, ktdre nie zostaty zdefiniowane, bedg rozumiane
zgodnie z ich znaczeniem wynikajagcym z ustawy Prawo pocztowe, i innych witasciwych
przepisbw prawa majgcych zastosowanie do oceny praw i obowigzkéw Stron przy

wykonywaniu Umowy, a takze zgodnie ze znaczeniem pojec przyjetych w branzy pocztowe;.
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§4
Warunki $wiadczenia ustug
Przesytki nadawane przez Nadawce beda dostarczane przez Operatora do wskazanego miejsca

w kraju i za granica zgodnie z wykazem formularza cenowego.

Nadawane przez Nadawce przesytki, z wytgczeniem przesytek kurierskich, bedg w przypadku

nieobecnosci adresatdow awizowane i odbierane przez nich we wtasciwie oznaczonych

placowkach pocztowych Operatora zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju. Wykaz w/w.

placéwek stanowi w zaleznosci od wyboru Operatora Zatacznik nr 3 do umowy lub dostepny

jest na stronie internetowej Operatora.

Kazda placéwka pocztowa, o ktérej mowa w ust. 2, musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1) czynna we wszystkie dni robocze co najmniej 6 godzin dziennie w tym w jeden dzien
roboczy w tygodniu do godz. 18:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny,

2) zapewniac osobom niepetnosprawnym dostep do placéwki,

3) byc¢ oznakowana w sposdb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub w witrynie obiektu, w ktérym miesci sie jednostka Wykonawcy.

standard wszystkich placéwek pocztowych Operatora musi zapewniaé bezpieczenstwo

przechowywania korespondencji oraz gwarantowac¢ dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktérej

mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

Operator bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z

zachowaniem wskaZznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym

w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Operator zobowigzany jest do przekazywania Nadawcy wg biezgcych potrzeb:

1) wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych/ekspresowych,

2) potwierdzenia odbioru do listéw zagranicznych,

3) kazdorazowo dokumentéw ZDO oraz NZZ,

4) listow przewozowych (nalepki adresowe) do paczek, paczek kurierskich.

Operatorowi nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Dostarczanie catej korespondencji przychodzacej do Nadawcy odbywac sie przez wyznaczonych

przedstawicieli Operatora, kazdego dnia roboczego, jednak nie pdzniej niz do godziny 9:00

(z wytgczeniem przesytek kurierskich i paczek).

Czas dostarczenia korespondencji przychodzacej do jednostek Nadawcy przez przedstawiciela

Operatora, bedzie kazdorazowo rejestrowany przez Nadawce na dokumencie (NZZ).
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§5
Odbidr przesytek
Operator w ramach niniejszej umowy zobowigzany jest do s$wiadczenia ustug odbioru

nadawanych przesytek (wraz z dokumentami nadawczymi) od Nadawcy z Biura Podawczego Ul.
Sw. Mikotaja 78-79 w dni robocze o godz. 13:00 (tj. od poniedziatku do pigtku w wyjatkiem dni
ustawowo wolnych)

Potwierdzenie odbioru nadawanych przesytek bedzie potwierdzane kazdorazowo przez
Nadawce na dokumencie (ZDO).

Czas odbioru korespondencji wychodzacej z jednostek Nadawcy przez przedstawiciela
Operatora, bedzie kazdorazowo rejestrowany przez Nadawce na dokumencie (ZDO).
Przedstawiciel Operatora ma obowigzek potwierdzi¢ wpisang przez Nadawce godzine odbioru
wtasnorecznym podpisem.

Operator ponosi odpowiedzialnosé, za utrate, ubytek lub uszkodzenie odebranych przesytek,
ktére zostaty odebrane od Nadawcy, z zastrzezeniem dziatania sity wyzszej oraz innych
zaktécen w pracy Operatora o charakterze statym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czesci, do ktérych zalicza sie zwtaszcza: wiadcze
dziatania organéw panstwowych, samorzgdowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiane
przepisdw prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoteczne,
strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wtasciwe wtadze, stany nadzwyczajne w tym stan
wojenny lub wyjatkowy na cafosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty
zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalnos¢ przestepczg oséb trzecich, lokauty, powodzie, pozary,
awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit przyrody.

Z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek Nadawcy przystuguje odszkodowanie od
Operatora Na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe i aktach wykonawczych
okreslonych w § 3 ust. 2.

W razie niemoznosci ustalenia wysokosci odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 5, wysokosc
te ustala rzeczoznawca. Koszty rzeczoznawcy ponosi Operator.

Szczegdtowe zasady odbioru korespondencji precyzuje Regulamin Operatora dotyczacy
Swiadczenia ustug pocztowych oraz odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego i zasad

prawidtowego adresowania i opakowania przesytek, ktéry jest Zatagcznikiem Nr 5 do umowy.

§6
Sposdéb nadawania przesytek
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Nadawca bedzie oznaczat nadawane przesytki z wytgczeniem przesytek kurierskich poprzez
umieszczenie na opakowaniu przesyiki:

1) wlewym gérnym rogu nazwy i adresu Nadawcy oraz symbolu sprawy,

2) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej

e wzorem.

OPtATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
UMOWa Z .eeeeereeeceereeeenns | D1 o]

3) oznaczenia ,,PRIORYTET” w przypadku przesytki priorytetowej.

Przy nadawaniu przesytek okreslonych w § 2 ust. 2, z wyjatkiem przesytek kurierskich, Nadawca
bedzie kazdorazowo do kazdej partii nadawanych przesytek przekazywat pocztowg ksigzke
nadawczg, przez ktorg nalezy rozumiec zestawienie nadanych przesytek rejestrowanych
(poleconych) w obrocie krajowym i zagranicznym,

Nadawca, do nadawanych przesytek rejestrowanych, stosowac bedzie druk Potwierdzenia
odbioru (PO) okreslony prze Nadawce,

Placéwka operatora dokonuje sprawdzenia z przesytkami nadanymi przez Nadawce danych w
pocztowej ksigzce nadawczej.

Zweryfikowang pocztowg ksigzke nadawczg, uzupetniong o wtasciwe dane oraz wprowadzone
korekty, placéwka pocztowa przekazuje Nadawcy niezwtocznie po przyjeciu przesytek do
przemieszczania i doreczenia, nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia roboczego od daty
przyjecia tych przesytek.

Dla potwierdzenia nadania przesytek nierejestrowanych (zwyktych) w obrocie krajowym i
zagranicznym, Strony ustalg wspolnie druk ,Zestawienia ilosciowo — wartosciowego” (pocztowa

ksigzka nadawcza).
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§7
Przesytki kurierskie

Operator w ramach umowy zrealizuje ustugi polegajgce na przyjmowaniu i doreczaniu
przesytek kurierskich krajowych o wymiarach i masie, jak w przepisach Prawa pocztowego, jako
przesyitki kurierskie.

Przesytki kurierskie bedg odbierane przez Operatora, odpowiednio od Nadawcy, w godzinach
9-15 po zleceniu ustugi przez Nadawce telefonicznie lub drogg elektroniczng (formularz
zamowienia).

Przesytke dorecza sie za pokwitowaniem odbioru po stwierdzeniu tozsamosci osoby
uprawnionej do jej odbioru.

Przesytki nadane (liczone od momentu odbioru przesytki przez kuriera od Nadawcy) w dniu
roboczym do godziny 15:00, muszg by¢ doreczone nastepnego dnia roboczego nie pdzniej niz
do godziny 16:00.

W przypadku stwierdzenia nieobecnosci adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru
przesytki, Operator powiadamia adresata o nieudanej probie doreczenia oraz o mozliwosci
odbioru przesytki w okreslonym terminie i we wskazanej placéwce.

Na listach przewozowych dotyczgcych przesytek kurierskich Nadawca bedzie umieszczat numer
umowy, w ramach ktérej bedg te przesytki nadawane.

Nadawca do przesytek kurierskich uzywa wtasnych opakowan umozliwiajgcych ich przewdz na
co Operator wyraza zgode.

Szczegdtowe zasady Swiadczenia przesytek kurierskich precyzuje Regulamin swiadczenia ustugi

Kurierskiej w obrocie krajowym i zagranicznym Operatora ktory jest Zatgcznikiem Nr 4 do

umowy.

§8
Zwroty przesytek
Zwrot nadanych przesytek dokonywany bedzie na adres Nadawcy umieszczony na przesytce.

Zwroty przesytek nadanych w trakcie obowigzywania Umowy, dokonane do Nadawcy po
okresie obowigzywania Umowy, zostang rozliczone wedtug zasad okreslonych w § 16 ust. 5.
Operator zobowigzany jest do podawania przyczyn zwrotu przesytek przy czym w przypadku
rejestrowanych zagranicznych przyczyna zwrotu musi by¢ podana w jezyku polskim.

Nadawca zobowigzuje sie do przyjmowania zwracanych na jego adres, przesytek okreslonych w
ust. 1, nadanych przez Nadawce, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania
adresatowi.
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5. Przy zwracaniu przesytek rejestrowanych, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania
adresatowi, Operator bedzie sporzgdzat ZDO.

6. ZDO bedzie przekazywany przez Operatora do Nadawcy natychmiast po sporzadzeniu
odpowiednich dokumentow oddawczych wraz z dostarczeniem przesytek.

7. Nadawca zweryfikuje wystawiony przez Operatora ZDO za zgodnos¢ ze stanem faktycznym
przesytek oraz w przypadku stwierdzenia rozbieznosci, powiadomi Operatora o zaistniatych

réznicach, celem naniesienia korekty na dokumencie oddawczym.

§9
Klauzula spoteczna
Operator zobowigzany jest w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia wejscia umowy w

zycie, zatrudni¢ przedstawicieli wykonujgcych czynnosci okreslone w § 4 ust. 6 (przedstawiciele
Operatora dostarczajgcy przesytki pocztowe do wskazanych jednostek Nadawcy, za wytgczeniem
oséb/podwykonawcéw dostarczajgcych paczki pocztowe i przesytki kurierskie), na podstawie
UMOWYy O prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Operator zobowigzany jest do ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia wejscia
umowy w zycie oraz na kazde wezwanie Zamawiajgcego - oswiadczenia, iz przedstawiciele

Operatora o ktorych mowa w ust. 1, zatrudnieni sg na podstawie umowy o prace.

§10
Termin realizacji umowy
Umowa wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2018 roku i obowigzuje do dnia 31 grudnia 2021 roku.

§11
Ubezpieczenie
1. Operator zobowigzany jest do posiadania przez caty okres realizacji przedmiotu umowy

optaconej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy w wysokosci sumy gwarancyjnej co najmniej 300
000 PLN (stownie: trzysta tysiecy ztotych).

2. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres krotszy niz termin obowigzywania umowy,
Operator zobowigzany jest do zawierania umdw ubezpieczenia na nastepne okresy
i przedktadania Nadawcy dokumentow potwierdzajgcych ten fakt na co najmniej 7 dni przed
uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia. Suma gwarancyjna nie podlega

konsumpcji.
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Ubezpieczenie to stuzy pokryciu roszczen Nadawcy, pracownikéw stron oraz osob trzecich

z tytutu wykonywania umowy.

§12
Ochrona danych osobowych
Podstawg przetwarzania przez Operatora danych osobowych niezbednych do realizacji

przedmiotu Umowy jest art. 42 Ustawy z dnia 29 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Z chwilg otrzymania danych osobowych, Operator staje sie ich administratorem w rozumieniu
art. 7 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz.
922 t.j.)

Operator jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowag, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

Operator oraz zatrudnieni przez niego pracownicy zobowigzujg sie zachowac¢ w tajemnicy
wszelkie wiadomosci, w posiadanie ktérych weszli w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
Operator zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystywane wytgcznie w celu
realizacji umowy.

Nadawca zobowigzuje Operatora do natychmiastowego powiadamiania Administratora Danych
Osobowych o stwierdzeniu prob lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

W przypadku wykonania przedmiotu przy pomocy podwykonawcoéw Operator ponosi wobec

Nadawcy petng odpowiedzialnos¢ za Swiadczone ustugi.

§13
Wynagrodzenie
Za wykonane ustugi bedace przedmiotem Umowy Operator bedzie otrzymywac wynagrodzenie

zgodne z ofertg zawartg w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy. W
przypadku ustug nie wymienionych w w/w Zatgczniku Nadawca bedzie uiszczat optate zgodnie z
cennikiem Operatora obowigzujgcym w dniu nadania przesytek.

Nadawca zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Nadawcy
i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym. Operatorowi nie przystuguje
roszczenie z tego tytutu.

W okresie obowigzywania Umowy ceny zawarte w formularzu cenowym mogga ulec zmianie na
skutek  zmiany cennika ustug powszechnych oraz stawki podatku od towardw i ustug,

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowe],
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ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli
zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.

Za zwroty do Nadawcy przesytek rejestrowanych i kurierskich niedoreczonych z przyczyn
niezaleznych od Operatora, Nadawca uisci opfate w wysokosci odpowiadajgcej cenie tych
przesytek bez optat dodatkowych.

Za nadanie przesytki zagranicznej poza strefe europejskg obejmujacg Europe facznie z Cyprem,
cata Rosje i lIzraelem, Nadawca bedzie uiszczat optate zgodnie z cennikiem Operatora
obowigzujgcym w dniu nadania przesyiki.

Operatorowi nie przystuguje Zzadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie,
nieprzewidziane w umowie, ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z

wykonaniem umowy.

§14
Sposéb rozliczen
Rozliczanie optat na rzecz Operatora za swiadczone ustugi stanowigce przedmiot Umowy,

nastepowac bedzie z dotu po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym
jest miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen sg dane ilosciowe i wartosciowe za nadane przesytki oraz zwrdcone
przesytki polecone i przesytki kurierskie i paczki, zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez
Operatora i Nadawce dokumentach nadawczych i oddawczych sporzadzonych za okres
rozliczeniowy.

Po zakoniczeniu okresu rozliczeniowego Operator, w terminie 10 dni od ostatniego dnia okresu
rozliczeniowego, wystawi i przekaze Nadawcy specyfikacje miesiecznych nadan przesytek.
Faktury bedg wystawiane na Nabywce:

Wojewddzki Sad Administracyjny we Wroctawiu, ul. Sw. Mikotaja 78-79, 50-126 Wroctaw,

NIP 897-16-88-948

Operator dostarczy faktury na adres Nadawcy: WSA we Wroctawiu ul. Sw. Mikotaja 78-79
50-126 Wroctaw.

Faktury bedg wystawiane co miesigc z dotu, w terminie 10 dni od dnia zakoriczenia danego
okresu rozliczeniowego i przekazane na adresy Nadawcy, przesytka polecong priorytetows,

nadang najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury. W przypadku
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10.

11

opdznienia w dostarczeniu faktury z przyczyn lezgcych po stronie Operatora, termin zaptaty
zostanie wydtuzony proporcjonalnie do czasu opdznienia.

Faktury korygujgce wystawione zostang nie pdzniej niz do konca nastepnego miesigca po
miesigcu, w ktérym nastgpito nieprawidtowe wystawienie faktury pierwotnej.

Ptatnosci beda nastepowaty w terminie 14 dni od daty wystawienia przez Operatora
prawidtowo wystawionych faktur, zgodnie z ust. 5 i 6. Ptatnosci dokonywane bedga przelewem
na rachunek bankowy Operatora wskazany na fakturze.

Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug.

Za date dokonania ptatnosci uznaje sie date uznania rachunku bankowego Operatora.

. W razie opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Operator bedzie miat prawo dochodzi¢ od

Nadawcy odsetek ustawowych.

§ 15
Reklamacja
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, Nadawca zastrzega sobie mozliwos¢

reklamacji. Reklamacje bedg odbywad sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegblnosci przepisami ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U. z 2013 r. poz.1468) w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej.

W przypadku niewykonania ustugi, Operator zwraca w catosci pobrang opfate za ustuge

pocztowa niezaleznie od naleznego odszkodowania zgodnie z art. 91 ustawy Prawo pocztowe

§16
Rozwigzanie i odstgpienie od umowy
Nadawcy przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany

okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie zamowienia nie lezy w jego interesie, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

Nadawca moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1. W takim przypadku Operator moze zgda¢ jedynie
zaptaty z tytutu zrealizowanej czesci Umowy.

Nadawca odstgpi od Umowy, w przypadku gdy Operator utraci uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej objetej przedmiotem Umowy. Oswiadczenie o odstgpieniu na tej
podstawie bedzie skuteczne z dniem utraty uprawnien do prowadzenia dziatalnosci pocztowe;j

przez Operatora.
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Nadawcy przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej umowy bez okresu wypowiedzenia w

przypadku gdy:

1) Operator nie rozpocznie $wiadczenia ustug od dnia, w ktérym zgodnie z umowa powinien
rozpoczgc ustugi,

2) Operator nienalezycie wypetnia obowigzki, okreslone w niniejszej umowie i mimo
wyznaczenia przez Zamawiajgcego dodatkowego terminu do usuniecia tych
nieprawidtowosci, nie zostang one usuniete,

3) Operator utraci lub zostanie ograniczone jego prawo do prowadzenia dziatalnosci, w
stopniu uniemozliwiajgcym prowadzenie ustug, okreslonych niniejszg umowa,

4) Operator nie przedtuzy ubezpieczenia o ktérym mowa w § 11,

Po odstgpieniu lub rozwigzaniu Umowy Nadawca zobowigzuje sie do dokonania,

w terminie do korica nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym nastgpito rozwigzanie lub

wygasniecie Umowy, we wspotpracy z Operatorem, rozliczenia ilosci nadanych poszczegdlnych

rodzajow przesytek i ilosci przesytek zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania odbiorcy oraz zastosowanych optat.

Odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§17
Osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy
Osobg odpowiedzialng za nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy przez oraz uprawniong, do

kontaktowania sie ze strony:

1) NAdAWCY JESt et saeseeenans tel. v ,
€-MAILL et

2) Operatora JESt s resse e e tel. v ,
€-MAILL et

W przypadku nieobecnosci osdéb wymienionych w ust. 1 strony wyznaczg inne osoby
odpowiedzialne i wzajemnie sie poinformujg pisemnie o tym fakcie.
Zmiana o0sOb, o ktérych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy jednak wymaga

powiadomienia.

§18
Korespondencja
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1. Korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy moze by¢ doreczana za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej i powinna by¢ kierowana na adresy poczty elektronicznej
wskazane § 17 w ust. 1, tak aby mozna byto ustali¢ bezspornie, kto jest nadawcy
korespondencji z zastrzezeniem ust. 3.

2. Przez fakt nadania korespondencji za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy
rozumie¢ moment przestania danych przez nadawce korespondencji na adres poczty
elektronicznej w taki sposdb, ze adresat korespondencji mogt sie z nig zapoznac.

3. W przypadku odstgpienia od umowy/rozwigzania umowy/zmiany umowy, korespondencja
miedzy Stronami prowadzona bedzie w formie pisemnej i bedzie kierowana na nastepujgce
adresy:

1) Nadawca - Wojewddzki Sad Administracyjny we Wroctawiu, ul. Sw. Mikotaja 78-79, 50-126
Wroctaw,
2)  OPEIALOL = oottt ettt s et a e h e e s et re et be s st e besene e

4. W przypadku zmiany adresu do doreczen, Strona zobowigzana bedzie poinformowac o tym
fakcie drugg Strone bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do Umowy, pod rygorem uznania za
skutecznie doreczong korespondencji wystanej na ostatni prawidtowo wskazany przez te
Strone adres do doreczen.

5. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z

powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§19
Zmiany Umowy
1. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Operatora mogg dotyczy¢ zmiany jednostki Nadawcy okreslonej w § 2 ust. 2,
2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 mogg nastgpi¢ w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej, pod pojeciem sity wyzszej rozumie sie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawic sie skutecznie,

2) w przypadku zmiany przepisow krajowych lub unijnych dotyczgcych obrotu pocztowego,

3) gdy zmiany te spowodowane sg zmianami organizacyjnymi Nadawcy (miedzy innymi zmiany
zwigzane z wprowadzeniem nowego programu elektronicznego obiegu dokumentdw,

Zmiany organizacji pracy).

§20
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Postanowienia koricowe
Wszelkie spory moggce wynikng¢ z zawarcia i wykonywania Umowy, Strony poddajg pod

rozstrzygniecie sgdu powszechnego wtasciwego dla siedziby Nadawcy.

W sprawach nieuregulowanych Umowga majg zastosowanie przepisy ustaw: Prawo zamdwien
publicznych, Kodeks cywilny oraz Prawo pocztowe oraz inne przepisy majgce zwigzek z
przedmiotem Umowy.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy.

Umowa zawiera ...... stron parafowanych przez kazdg ze stron umowy.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Operatora, dwa dla
Nadawcy.

Operator uprawniony jest do podawania w swoich materiatach informacyjnych i reklamowych
informacji o wykonywanej ustudze na rzecz Nadawcy, a takze do przedstawienia Nadawcy na
swojej liscie referencyjnej, jedynie po prawidtowym wykonaniu ustugi oraz po uzyskaniu
pisemnej zgody Nadawcy (Referencje).

Operator nie moze bez pisemnej zgody Nadawcy dokonac przeniesienia wierzytelnosci

wynikajgcej z Umowy na osoby trzecie.

§21
Zafaczniki do umowy

Zatgcznik nr 1 - formularzu cenowy Operatora.
Zatgcznik nr 2 - wpis Operatora do rejestru operatoréw pocztowych.
Zatgcznik nr 3 - wykaz placéwek Operatora.
Zatacznik nr 4 - Regulamin Operatora swiadczenia ustugi Kurierskiej w obrocie krajowym i
zagranicznym.
Zatgcznik nr 5 - Regulamin Operatora dotyczacy $wiadczenia ustug pocztowych oraz odbioru

korespondencji z siedziby Zamawiajgcego i zasad prawidtowego adresowania i opakowania
przesytek.

Zatacznik Nr 6 - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych.

Operator Nadawca
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(piecze¢ wykonawcy)

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

WYKAZ WYKONANYCH UStUG POCZTOWYCH
na potwierdzenie warunku udziatu okreslonego art. 12 ust 1 pkt 2

Zatacznik nr 4

Nazwa Wartosé Czas realizacji
l.p. Zamawiajgcego Opis i miejsce wykonywania zadania zamdwienia | (data rozpoczecia-
i ew. adres (brutto) data zakoriczenia)
1 2 3 4 5

Uwaga: Nalezy potwierdzi¢ powyzszy wykaz dokumentami (np. referencje, protokét odbioru itp.), ze ustuga ta zostata

wykonana nalezycie,

..............................................................

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) wykonawcy)
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